BESZAMOLO A POLGARMESTERI HIVATAL 2012. EVI TEVEKE NYSEGEROL

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szolé 20&%i CLXXXIX. Torvény 81.8.(3)
bekezdés f) pontja alapjan a jefyEvente beszamol a képviseestiletnek a hivatal
tevékenységét. E feladatnak eleget téve a Polgarmesteri Hiva@dl2. évi munkajarél adok
0sszefoglalast a koz érdekében végzett feladatainkr

A Hivatal mikédését nagymértékben befolyasolta a kormanyzas szndéka, mely szerint
az altalanos iskola kdznevelési feladatait az alg0h3. év januar 1. napjatdl atvette az
onkormanyzatoktol. Befolyasolta tovabba a hivatalikauését Magyarorszag U
onkormanyzati rendszerét szabalyozO jogszabal§iréslok hatalybalépése illetve annak
elokészilete. Legnagyobb mértékben azonban a kozigesigaeform, ezen belll a jarasi
rendszer felallitAsanakdeszitése jelentett legnagyobb feladatot a hivetaiara.

A beszamolé ugytipusonként, statisztikai adatokieészitve mutatja be a Polgarmesteri
Hivatal 2012. évi tevékenységét.

Személyi 0sszetétel

A hivatal kdztisztvisdli allomanya 2012. évben 8,feblbl

Jegyd Bf
Gazdalkodasi Ugyintéz 3B
lgazgatasi Ugyintéz 26

Addigazgatasi Ugyintéz 16

Kdzszolgalati igykezél 16

Emellett az Mt. hatalya ala tartozik @&, fakik hivatalsegédi illetve takaritéi feladatoksit
ellatnak. A 8 koztisztvisébsl 3 rendelkezik felsfokl végzettséggel, a tobbiek kdzéepfoka
végzettséggel. Minden Ugyint&éképesitése megfelel a jogszabalydiisoknak. Emellett
mindenki megszerezte a kdzigazgatasi alapvizs@dfy Bzakvizsgat, illetve a kbzszolgalati
Ugykezeb az Ugykezdli alapvizsgat. Anyakdnyvi szakvizsgaval@réndelkezik

A 2012-es ev folyaman dlsorban az addigazgatas és a gazdalkodas témalszbareztek
tovabbképzést, illetve a kdzbiztonsagi referensk&pezték. A képzésekre, tovabbképzésekre
57.900.-Ft-ot koltott a hivatal.

Téarqyi feltételek:

A hivatal mikdédéséhez a targyi feltételek biztositottak. A réegl szamitds- és
irodatechnikai eszk6zok megfalek, az egészségre karos monitorokat sikerult eggtédiel
lecserélni.

A kozszolgalati Ugykezélrendelkezésére all a szamitégép mellett egy neljgsitményi
fénymasolo, szkenner, és egy koréizeaij telefonkdzpont.

Jogi ismereteink naprakészen tartasa érdekébendipsza Hivatalos Jogszabalytarat.
Minden Ugyintéé rendelkezik valamilyen szamitégépes programmal, mi aa
munkavégzésehez szilkséges valamint internetkaftesoez azért is fontos, mivel szamtalan
az olyan adatszolgaltatas, amely kizardlag elekitsn formaban teljesithé&t illetve
munkankhoz a sziikséges adatokhoz, programokhdtraglégkus aton jutunk hozza.
Elektronikus uton torténnek a pénzigyi utalasakamyakonyvi események anyakdnyvezése,
a lakcimbejelentéssel és valasztassal kapcsolaleslatok, a koltségvetési beszamolok
tovabbitasa. A kdnyvelési feladatok elldtasdhozms program cseréje sziikséges, mivel a
jelenleg hasznalt program a fieni feladatok ellatasat nem teszi Iéét



Ugyiratforgalom és hatésaqi statisztika

Megnevezés Alapszammal iktatothlszammal iktatott | Osszes iktatott
ugyirat ugyirat ugyirat

Adougy, pénzugy 2276 859 3138

Egészseégugy 5 10 15

Szocialis 556 1154 1710

Kdrnyezetvédelem, | 36 35 71

épitésigy,

kommunalis

Egyéb igazgatas 137 353 490

(anyakonyv,

népesseg, valasztas

Katasztroéfavedelem| 3 24 27

Kozlekedés, hirkozlés 25 35 60

Vizugyigazgatas 10 30 40

Lakasugyek 6 2 8

Gyermekvédelem, | 228 537 765

gyamugy

Kereskedelem, ipar 18 48 66

Foldmivelés, allat és 44 212 256

noévényegeészségugy

Munkatgy 6 21 27

Onkormanyzati  é$394 1083 1477

altalanos igazgatas

Kdzoktatas, 39 15 54

miivelodés

Osszesen 3783 4418 8201

|. IGAZGATAS

Anyakonyvi-népességnyilvantartasi adatok 2012.

Hazassagkotések szama: 7, amelgekB a Polgarmesteri Hivatalban, a tobbi Kiils
helyszinen kerllt megtartasra.

Sziletések szama : Utoljara 1982-ben volt szlktgakonyvezése Tengelicen.

Névadasok szama :1

Halélesetek szama: 13

Anyakonyvi kivonatot 49 esetben adtak ki az anygkéiazetk.

Hazai anyakdnyvezés 2 esetben tortént.

Az anyakonyvekbe tett utélagos bejegyzések szanutp.77

Névvaltoztatasi kérelmet 26f nyQjtott be, amelyek a Kozigazgatasi és lgazsagugy
Minisztériumhoz kerultek felterjesztésre.

Allampolgéarsagi eskiit 16ftett le a Polgarmesterégt (innepélyes keretek kozott, melynek
soran az unnepi kosz@mt kivil csekély ajandekot is kapott a honositdérapolgar.

Apai elismeé nyilatkozatot 9 esetben tettek az anyakonyvveelétt.



2012-ben 123 db lakcimvaltozast jelentettek bevathiban. 6 esetben kértek a népesség-
nyilvantartasbol adatszolgéaltatast, a kérelmekéseldban a NAV-t0l és a birdsagi
végrehajtotol érkeztek.

Altalanos igazgatas

1 db hatéségi bizonyitvany kerult kiadasra, amanadly tény igazolaséra szolgalt.
Egészségugyi szolgaltatasra vald jogosultsagroldb6hatdsagi bizonyitvanyt allitottunk
ki(azok a személyek kaptak, akiknek nincs egésistegiitdsuk és a jovedelmik alapjan
alanyi jogon jogosultak ra.)

2009. oktober I-jéll a kereskedelmi engedélyezés megvaltozott, naleillonilt a niikodési
engedélyhez kotott illetve a bejelentéshez kotwekenység. Az Ugyintézés sokkal tdbb
papirmunkat jelent. 2 esetben kerult sdikiidési engedély kiadasara és 8 kérelmet adtak be
bejelentés koteles tevékenységre.

2012-ben ellefrzést tartottunk minden kereskedelmi egyséegben.elensrzések soran
kisebb szabdlytalansagokat tartunk fel, legtdbbsazonyitvatartasi il nem egyezett a
kérelemben megjeldltekkel. Az eli@zéstl minden esetben jeg§konyvet vett fel az
Ugyintéd. A hidnyossagokat a keresk&dminden esetben megsziintettek.

A hagyatéki eljaras hivatalbdl indul a halottvizigébizonyitvany alapjan. A hagyatéki leltar
felvételét az orokosokkel a hagyatéki lelthaeld végzi. 2012. évben 57 hagyatéki eljarast
folytattunk le, (adé-és értékbizonyitvany kiadagatértékelést, megkeresések teljesitése is
magaban foglalja).

Az igazgatasi ugyintéz . feladata a kozterllet-foglalasi engedély kisalamelyre az év
folyaméan 2 esetben kerllt sor,@erban kereskedelmi céll igénybevételre. 9 esdtbriit
sor mozgobolti arusitas engedélyezésére.

A kozterulet-foglaldsi dijak beszedédérminden héten a gazdalkodasi Ugyirdiéz
gondoskodtak. 2012-ben 877.465.-Ft volt a befiz&tizteriilet-foglalasi dijak dsszege.

A birésagi végrehajtd altal vagy egyeb szer§ke&7 hirdetmény érkezett, melyet kifliggesztés
utan zaradékolva vissza kellett kiildeni a megkesesrvhez.

2012. aprilis 15-ig tartoztak a jedyzhataskorébe a szabdlysértési eljarasok. Eddig az
idépontig 4 szabalysértési eljarast folytattunk lel20aprilis 1561 a hataskor atkerilt a
Kormanyhivatalhoz.

Birtokvédelem targyaban 3 tigyben kerult sor elj@as

Jegydi gyamugyek

Jegydi hataskorben tett gyamhatosagi intézkedésekkekfisgggésben 2012. dec.31.-én a
védelembe vett kiskortiak szama 12. Ez 4 csaladut &v kozben 2 gyermek kertilt

védelem ala a gyermekjoléti szolgalat javaslatpjata Védelembe vétel megszintetésére az
év folyaman 4 gyermek esetében kertlilt sor ( 1 ggkrasetében eredményesség, 1 gyermek
esetében a nagykorusag elérése és két gyermeh adeiglenes elhelyezés miatt).

A védelembe vételi felllvizsgalatok sordn egy gyeknanyaga felterjesztésre kerilt a
gyamhivatalhoz, tekintettel arra, hogy a kiskor(r kétis éve eredménytelendl all védelem
alatt, a tobbi esetben a védelembevétel fenntanmdslett dontott a gyamhatésag. 2012.
december 31-én a védelem alatt allé gyermekek sianita



Ideiglenes hatalyu elhelyezés targyaban 1 hattobzhoztunk, amelynek soran
gyermekotthonba kertlt 2 gyermek, majd onnan azreggyszibhoz.

Gyamhivatal, birésag megkeresésére 10 esetbattka@irnyezettanulmanyt végezni.

2012. évben a Fakandl Etelhaz segitségével Hiatioki a nyari gyermekétkeztetést a 15
gyermek részére ( allami normativa csak enéng tette lehdivé ), ami feladatot jelentett az
igazgatasi Ugyintéik és a gazdalkodasi Ugyintdzszamara is.

Szocialis tgyek:

- Kbzgyogyellatasi igazolvannyal rendelk&zszama 2012. december végén 184 eblbl

alanyi jogon 164d, meéltanyossagi alapon 8 €s normativ alapon 2@ kapott igazolvanyt.

- Apolési dijban 84 részestilt alanyi jogon.

- Rendszeres szocialis segélyben résd&ssiama 2012. december 31-éné,7eblbl

egészségkarosodott& B ra iranyado nyugdijkorhatart 5 éven belil hétdl 6.

- Temetési segélyben & fészesiilt.

- Kbztemetésre 3 esetben kerdilt sor.

- Atmeneti segélyben 33 fészesiilt.

- Rendkivili gyermekvédelmi tAmogatast 75 esetliapiott meg a bizottsag ebben az
egyszeri szlletési tamogatas is benne van.

- Lakasfenntartasi thmogatasra az év folyaman gy8livolt jogosult. Ennek formaja
kizarolag természetbeni szocialis ellatas @mdtij, vizdij, szemétszallitasi dij atvallalasa.

- Mozgéskorlatozottak kozlekedési kedvezménye gtbes kerllt megallapitasra.

- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben 186 gkemdszesdult.

A pénzbeli szocialis ellatdsok mellett az igazgadasartozik a természetbeni szocidlis ellatas

feladatokat végzik az Ugyintékz A talajterhelési dij drasztikus megemelésérénteltel, a

szennyvizbekotésre 4 kérelni@Bszére biztositott az dnkormanyzat szocialissdiit. Evek

Ota, igy 2012-ben is vallaltuk az EU élelmiszeraszt melynek sordn 4506 fjutott

élelmiszercsomaghoz.

Az Ugyintédk segitettek a szocidlis bizottsag altal szervdzatznéltruha dijtés és osztas,

valamint a ,karacsonyi cifs-doboz” akcié lebonyolitasaban.

Az igazgatdshoz tartozik a kozfoglalkoztatottakkabcsolatos feladatok egy része, igy:

palyazat elkészitése, megszervezni a foglalkozta&gészsegugyi vizsgalatot, munkakori

leirAsok, munkanaplok elkészitése, adatszolgalte2842. évben a kozfoglalkoztatottak

szama 17& volt. Emellett dnkéntes munkat is szerveztink naméikiliek szamara, hogy a

foglalkoztatast helyettegitamogatashoz legyen meg a 30 nap munkaviszony.

A novényvédelmi, allattartasi feladatokat is azzmgtasi Ugyint&k végzik. Ide tartozik a
gyommentesitésre torténfelszolitasok kikuldése, parlagfellersrzés, méhek bejelentése
valamint a kébor ebekkel és a nem megéel@lattartas bejelentésével kapcsolatos lgyek
intézése.

Il. ADOIGAZGATAS

Az adoigazgatasi munkakorh6z tartozik az ado ksestdevallasok bekérése, feldolgozasa,
hatarozatok, felszolitAsok kiklldése, szamlak tésze (befizetések konyvelése és utalasa),
adoigazolasok, koltségmentességek kiadasa, adéértégbizonyitvany készitése, adodk
modjara behajtandd koztartozdsok behajtasa. 2002#pea helyi ipdizési add hatélya ala
tartozé vallalkozast ellémiztink, mely elledrzést szeretnénk az elkdvetkezémyekben is



folytatni. A 7 elledrzott kozul 3 véllalkozénal mindent rendben taldku 4 vallalkozo
bevallasa pedig kijavitasra keriilt, s a feltartkildzet pedig befizetésre kertilt.
AdOzOk szama és a bevételek alakulasa 2012-ben:

Iparizési ado: 165 addzo6 41 487 259 Ft

Magansz.k.add: 910 ad6z6 7 246 322 Ft

Gépjarntiadd: 603 adozo 9 404 238 Ft

Idegenforgalmi ado6: 1 ad6z6 2 475 600 Ft

Foldbérbeadasbdl szarmazo jovedelem: 4 ad6zo 19678

Potlék: 719 ad6z6 186 426 Ft

Birsag: 23 ad6z6 102 787 Ft

Egyéb bevétel: 22 ad6zé 691 000 Ft

Talajterhelési dij: 70 ad6zé 1 106 976 Ft

Allamigazgatasi illeték: 18 ad6z6 62 400 Ft

Az adok maodjara behajtando koztartozdsok behagtasaldigazgatasi munkakor része. 2012.
eévben kozel 70 db ilyen gy volt. Adok modjara hetmadd kodztartozas példaul az eljarasi
koltség, az erdvédelmi, az eréigazdalkodasi, a novényvédelmi birsdg és az igagigata
szolgaltatasi dij hatralék is. A refrdég a be nem fizetett kbzigazgatasi birsagokkat&z a
hivatalt keresi meg. A behajtott 6sszeg 40 %-arknimanyzatnal marad.

Az év végi zaras alapjan a jelenleg fennall6 6stmszas 9 538 000,- Ft. Ez az 6sszeg nem a
telles valésagot mutatja, mivel a letiltdsok tobhbntmfele ebben az ibzakban még
folyamatban van. Az ipérési ado hatralék 3 292 000 Ft, melynek szamétiésze a
felszamolés, dxleljards miatti hatralék. A gépjatiado hatralék 1 256 000.-Ft, mely tovabbra
is a tulajdoni viszonyok rendezetlensége miatt tkelgk. A késedelmi poétlék 6sszege
folyamatosan &

A hatralékok behajtasa folyamatos.

A hatralékok befizetése érdekében személyenként féliszolitast kuldtink ki. Volt, aki a
felszoélitasra befizette tartozasat, de tobben nigyn,az Adozas rendjér szold torveny
lehetiségeinek megfeléén egyéb behajtasi intézkedéseket kellett megténniin

Az év folyaman addhatralékra 67 letiltast foganidbdsink (munkabérre, nyugdijra).
Gépjarntiadd hatralék esetében a rendszam levételét 10 eesdibzdeményeztik az
okmanyirodanal.

2012-ben adougyben iktatott Ggyiratforgalom 3138(ddobevallas, adatszolgaltatas, letiltas,
megkeresés addok modjara todérbehajtasra, adé és értékbizonyitvany megkérése,
adoigazolas kérelem, méltanyossagi kérelmek, sysdréések, pénzbirsagok, behajtasok.)

Ehhez a munkakorh6z tartozik még a téididek vételi illetve haszonbérleti ajanlatanak a
hivatal hirdettablgjan tortéd kiflggesztése és a nigxi szolgélat dijanak beszedése is.
2012. evben 33 db tefifdld vétellel vagy haszonbérlettel kapcsolatosidifesztési eljarast
folytattunk le. A me#éri szolgalat 196 ad6z6t érint, bevétele 2 499 OD@R.

I11.GAZDALKODAS:

A gazdalkodasi munkakorokhoz tartozik a koltségsiet@ndelet-tervezet, a koltségvetés
végrehajtasarol szolé beszamold elkészitése, kvksésél informacid szolgaltatdsa a
kozponti koltségvetés szamara, hazipénztar kezetégglyek, tamogatasok kifizetésre valo
elokészitése, szamlak utaldsa, sédések készitése, nyomtatvanyok beszerzése, helyi
bérszamfejtési program kezelése, helyfoglalasikdijeszedése, konyvelés, nyilvantartasok



vezetése, AFA-val kapcsolatos elszamolasok, téudifek beszedése, leltarozasi feladatok,
munkavédelemmel kapcsolatos feladatok.

Kapcsolatot tartanak a vagyonkataszter sz&kékta vagyon valtozasait rogzitik.

A palyazatok dlkészitese, elszamolasa a beszamolasi kotelezéttgefesitése is a
gazdalkodasi tigyinték feladata.

A jogszabalyvaltozasok miatt a terlleten dolgozé&zrenmikodtek az intézmeények
szétvalasaval jard pénzigyi folyamatok megvalééitas. Ellattak a MAK torzskonyvi
nyilvantartdsaval kapcsolatos feladatokat az dniéoryzat, a polgarmesteri hivatal és a
nemzetiségi dnkorméanyzat tertletén.

IV. ADMINISZTRACIO

A kozszolgalati Ugykezélfeladatai tobbek kdzott a napi s#inktatas, Ugyiratkezelés és
irattarozas, postazas, a képwuistdstilet és a pénzigyi bizottsag uUlédeirjegyzokdnyv
elkészitése, ugyiratok, levelek gépelése, teldtbnkezelése, a honlap aktualizalasa.

V. EGYEB TEVEKENYSEG

Evente az ellatandd feladatokrdl statisztikai jedeeket kell késziteni, ez szinte a hivatali
munka teljes teriletére kiterjed. Pl: gyamhatosdgtisztika, szocialis statisztika, hatosagi
statisztika, gazdaségi statisztika, beruhazasckafisztika stb.

Minden koztisztvisdit érintben 2012l folyamatos az adatszolgaltatasi kotelezettség —
melyre sokszor csak néhany napos habéridapunk - a kulonbdz szervekdl pl:
kormanyhivatal, MAK, MEP, munkatigyi kozpont.

A hivatal a 2012-es évet érdein 4 db palyazattal kapcsolatban latott el felalctt A civilek
eszkOzbeszerzése, a Kolbas#d@s Forraltbor Fesztival tamogatasa valamint azlétes felljitasa
befejeddott, a Zoldat a Kariak mentén c. palyazat kivitglse még nem fejédott be. A projektek
Osszértéke brutté 13.090024.-Ft vdilég a 2012-es évben kéubtt meg a polgarmesteri
hivatal feltjitdsahoz kapcsolddo kbzbeszerzésiasjis.

Fontos feladat a lakossag megféldhjékoztatdsa. Ez egyrészt érdeldsre telefonon,
hirdetményi uton, a Tengelici Hirmondo utjan ésalapon keresztul torténik.

Azoknal az ugyeknél, amelyek minden lakost érirkenminden lakéhazba eljuttatunk
tajékoztato anyagot vagy hirdetmeényt.

A Polgarmesteri Hivatal feladata a képvistdstileti és a bizottsagi uléselbledszitése, az
Uléseksl készllt jegypkonyvek elkészitése és felterjesztése aldtegbsztésekkel és
rendeletekkel egyutt a kormanyhivatalhoz térvénggissllerbrzésre.

Néhany statisztikai adat a testileti és bizott&&egeksl:

Képviseb-testlleti Ulések szama ( nyilvanos és zart ): 23
Pénziigyi bizottsagi tUlések szama: 10
Szocialis bizottsagi Ulések szama: 29
Cigany nemzetiségi testleti Glések szama (megsQ): 8
Kdzmeghallgatas: 1

A képviseb-testileti Ulések szama hasonldéan alakult, minglézo években. A bizottsagok
kozil legtdbbszor a szocialis bizottsag llésez28AVISZ alapjan havonta két alkalommal.
Az elfogadott rendeletek szama : 22, képvidektileti hatdrozatok szama: 109.

A rendeleteksl €s a hatarozatokrél kulon nyilvantartas készdil.



VI. ELLEN ORZESEK

Az elmult évben a feligyeleti szervek az étkezte#s a tanyagondnoki szolgaltatast
ellendrizték, valamint kdzszolgalati ellérzést ( koztisztvisél személyi anyagai) tartottak.
Emellett a Magyar Allamkincstar szintén az étke®etvizsgalta az allami normativa
felnasznalasdnak jogossaga szempontjabol. Az oelések soran feltart kisebb
hianyossagokat mar poétoltuk. A kdzszolgalati dleasekél még nem érkezett visszajelzés.

Kérem beszdmolom megvitataséat és elfogadasat.

Tengelic 2013. augusztus 7.

Tolhaészloné
jegyzs



