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BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA

Tengelic K6zség Onkorményzat — kdzbeszerzési értékhatér alatti — beszerzéseinek le-

bonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrendet az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajta-
sarodl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovéabbiakban: kormanyrendelet) 13. §
(2) bekezdése alapjan a verseny tisztasidgénak, az esélyegyenldség, és a kozpénzek at-
lathat6 felhasznélasdnak biztositasa érdekében a kovetkezOk szerint szabélyozzuk:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja: hogy az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szo16 368/2011.
(X11.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontja alapjan rdgzitse a szabélyzat
hatdlya ala tartozé allamhaztartdsi szervezet — kozbeszerzési értékhatar alatti — be-
szerzései elOkészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét, a
nevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont személyek feleldsségi korét és a beszer-
zési eljaras dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal.

2. A szabélyzat targyi hatdlya kiterjed Tengelic Kozség Onkorményzata, és iranyi-
tott koltségvetési szervei, a Tengelici Polgarmesteri Hivatal és a Tengelici Mézeska-
lacs Ovoda minden olyan — a kozbeszerzési értékhatart el nem éré — drubeszerzé-
sére, épitési beruhazéasira, valamint szolgaltatds megrendelésére, (tovabbiakban:
beszerzés) amelyek esetében az ellenszolgaltatds varhaté ellenértéke a bruttd
200.000.- forintot meghaladja és a szabélyzat hatdlya ald tartozé allamhaztartasi
szervezet a megrendeld, ajanlatkéro.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki

— a kozbeszerzésekrdl sz6lé 2015, évi CXLIIL térvény (tovabbiakban:
Kbtv.) hatélya ala tartozo6, valamint

— a katasztréfa okozta karok elhéritdsa érdekében sziikségessé valo, azon-
nali beszerzésekre,

— amelyeknél jogszabaly meghatarozza a beszerzés folyamatat,

— palyazati tAmogatasbol megvaldsuld beszerzések esetén, ha a palydzati
utmutatd, vagy a tdmogatasi szerz6dés meghatirozza a beszerzés folya-
matat,

— épiiletiizemeltetés, koziizemi szolgaltatasok vagy energiahordozdk be-
szerzése korébe tartoznak,

— Onkormdényzati hivatal dolgozdinak juttatasahoz (cafeteria) vagy munka-
végzésiik szakmai tdmogatasahoz (szakmai kiadvanyok, tovabbképzeések)
sziikségesek,

— Tengelic K6zség Onkorményzata belsd ellendrzésével kapcsolatos szol-
galtatasok.

3. A szabilyzat személyi hatalya kiterjed Tengelic Kozség Onkorményzata tisztségvi-
selbire, és iranyitott koltségvetési szervei, a Tengelici Polgarmesteri Hivatal és a Tenge-

lici Mézeskalacs Ovoda alkalmazottaira.



4. A beszerzések tirgya

A beszerzés targya lehet:
a.) arubeszerzés,
b.) épitési beruhazas,
c.) szolgltatas megrendelése.

a.) Arubeszerzés:

Forgalomképes és birtokba vehetd ing6 dolog tulajdonjoganak vagy hasznalaté-
ra, hasznositasara vonatkozo jognak — vételi joggal vagy anélkiil tSrténd — meg-
szerzése Tengelic Kozség Onkorményzata, (mint megrendels, ajanlatkérd) ré-
szérdl.

Az érubeszerzés magaban foglalja a beallitast és lizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazis:

A kévetkezd valamely munka megrendelése (és atvétele) Tengelic Kézség On-
korményzata, (mint megrendels, ajanlatkérd) részérsl:

— a Kbtv. 1. szami mellékletében felsorolt tevekenységek egyikéhez kap-
csol6dé munka kivitelezése vagy kivitelezése és kiilén jogszabélyban
meghatérozott tervezése egyiitt;

— épitmény kivitelezése vagy kivitelezése &s kiilén jogszabéalyban meghat4-
rozott tervezése egyiitt;

— Tengelic Kozség énkormé.nyzata (mint megrendeld vagy ajénlatkérd) 4l-
tal meghatérozott kdvetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen esz-
kozzel, vagy médon torténé kivitelezése.

¢.) Szolgaltatas megrendelése:

Arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiilé olyan beszerzés, amely-
nek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése Tengelic Kézség On-
korményzata (mint megrendeld, ajanlatkérd) részérol.

Ha a szerz6dés t6bb — egymdssal sziikségszeriien Osszefliggh — beszerzési targyat
foglal magaban, a meghatirozé értékti beszerzési targy szerint kell a szerzédést mi-
nositeni.

S. 6sszeférhetetlenség

5.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatdsaban az
ajanlatkéré, megrendeld nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkci6i-
nak pértatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasagi
érdek vagy az eljarasban részt vevéd gazdasagi szereplovel fennallé mas kozos ér-
dek miatt nem képes.

5.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, alvallalkozoként

vagy az alkalmassdg igazoldsaban részt vevé szervezetként

a) a megrendeld, az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kap-
csolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek



ba) vezetd tisztségviseldjét vagy feliigyeldbizottsaganak tagjat,

bb) tulajdonosit,

bc) a ba)-bb)pont szerinti személy kozods héaztartasban elé hozzatartozojat a meg-
rendeld, az ajanlatkérd az eljardssal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos te-
vékenységbe bevonta,

ha kdzremiikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

5.3. Az ajanlatkérd, a megrendel6 nevében eljar6 és az ajanlatkérd, a megrendeld altal
az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont sze-
mély vagy szervezet — a jelen szabalyzat 2/a. szama vagy 2/b. szama melléklete
szerint — irasban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennall-e az a 5.1. és
5.2. pont szerinti Osszeférhetetlenség.

IL. A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, ille-
tdleg kinalt — altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott — legmagasabb 6sszegii teljes
ellenszolgéltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak (megkiildésének) idépontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara

A becsiilt érték kiszamitasa soran a beszerzés targyanak értékét nem kell egybe-
szamitani, a beszerzések értékhatara beszerzésenként egyedileg szamitandd.

III. BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

1.

a.) A 3000000 Ft egyedi értékét meg nem halad6 beszerzések esetén elegen-
d6 megrendelést kiildeni a lehetséges szallito részére.

b.) az a.) pontban megjeldlt értéket meghaladd, de a kozbeszerzési értékhatart
el nem €r6 egyedi beszerzési érték esetén legalabb 2 db ajanlatot kell be-
kérni a lehetséges szallitoktol.

2. A beszerzési eljaras sordn a szabalyzat hatdlya ala tartoz6 allamhaztartasi szervezet
(mint megrendeld, ajanlatkérd) nevében eljaré személyek korét a jelen szabalyzat 1.
szamu melléklete tartalmazza.

3. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhet6 el, ha szervezetiink (mint meg-
rendeld, ajanlatkérd,) rendelkezik a szerz6dés teljesitését biztositdé anyagi fedezettel,
vagy az arra vonatkozd biztositékkal, hogy a teljesités idépontjdban az anyagi fede-
zet rendelkezésre all.



4. Ajéanlattételre minden esetben legaldbb ketté (a beszerzés teljesitésére alkalmas)
potencidlis ajanlattevot kell felkérni.

A megrendelést, valamint az ajénlatkérést kozérthetden, célratéroen, szabatosan, a
magyar nyelv altaldnos jelentésére figyelemmel, és a miiszaki tartamra, valamint a
beszerzési cselekmény koriilményeire tekintettel kell megfogalmazni és elkiildeni a
lehetséges szallito részére.

Az ajanlatkérést a jelen szabalyzat 3. szamt melléklete szerinti tartalommal kell (ér-
telemszertien) megkiildeni.

S. Az eljarast megindit6 felhivasban meg kell hatirozni az ajanlatok értékelésének
szempontjait.

Az ajinlatok értékelési szempontjai a kivetkezok lehetnek:
a) alegalacsonyabb 6sszegii ellenszolgaltatss,
b) az 6sszességében legel6nydsebb ajanlat kivalasztasa.

Abban az esetben, ha Gsszességében a legelénydsebb ajanlatot kivinjuk Kkiva-
lasztani, az eljarist megindit6 felhivasban meg kell hatdrozni:

— az Osszességében legelénydsebb ajanlat megitélésére szolgald részszem-
pontokat;

— részszempontonként az azok stilyat meghatérozo - a részszempont tényle-
ges jelentdségével aranyban 4116 - szorzészamokat (a tovabbiakban: suly-
szam);

— az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran
adhaté pontszam alsé és felsé hatérat, amely minden részszempont eseté-
ben azonos;

6. A beszerzési tevékenység irdnyitisdval, valamint a feladatok megszervezésével
és megvalésitisdval kapcsolatos feladatok és hataskorok.

6.1. Tengelic Kozség Gnkorményzat beszerzési teve’kenyse’gének, iranyitasaért a pol-
garmester, a Polgdrmesteri Hivatal, a Tengelici Mézeskalacs Ovoda tekintetében a
Jegyzd a felel6s.

Feladata kiiléndsen:

— feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a beszerzési
eljérasba bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

— azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést zavard koriilményt és min-
den olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

— jogkdrében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni,
amely a beszerzések lefolytatdsanak jogszertiségét és erkolcsi tisztasagat
biztositja,

— rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztisara, s azt a dol-
goz0k munkakori leirasaban rogziti, stb.

6.2. A szervezetiink beszerzéseivel kapcsolatos teendék eldkészitése és koordinalasa a
jegyz0 feladata és hataskore.



7.

9.

Ezen beliil feladata kiilénosen:
— az ajanlatkérés sziikség szerint a dokumenticié eldkészitése és intézkedés az
ajanlat bekérésérol,
— az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmények
meghatérozasa,
— a beszerzési dokumentumok elkesnteseben kozrem(ikod6 alkalmazottak,

szakértdként megbizott személyek vagy gazdalkodé szervezetek, kivélaszta-
sa, azokra javaslattétel,

— folyamatosan vizsgélja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

— rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzOdésszerliségét, a szolgaltatds és
ellenszolgaltatés, aranyat és Gsszhangjat,

— gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztraciés feladatok ellats-
sarol.

Tengelic K6zség Onkorményzata és szervei a szerzbdések kotésére vonatkozo eld-
irasok (kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés stb.) betartisaval kotik meg a
szerz0dést a legjobb arajanlatot adéval. Amennyiben az ajanlat benyujtoja visszalép
akkor szervezetek jogosultak az eredmény kihirdetésekor a kdvetkezd legkedvezsbb
ajanlatot tevével megkdtni a szerzodést.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalisnak mindig irasban
kell megtérténnie. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges elgzetesen
az irasbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetések teljesitéséhez, amelyek
a) értéke a kettbszazezer forintot nem érik el,
b) a fizetési szdmlakrol a szamlavezet$ altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi
penzeértékben vallalt kotelezettség drfolyamvesztesége, vagy

c) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mind-
stl.

A szerz6dés teljesitésével, médositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkoz6 el6irdsokra a Polgari Térvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. torvény (Ptk.)
rendelkezéseit kell alkalmazni.

IV. AZ AJANLATOK ELBIRALASA

1. A beérkezett ajanlatok elbirdlaséhoz az ajanlatot kérd tigyintézé feljegyzést készit,
amelyben az ajanlatokat értékeli és javaslatot tesz a nyertes ajanlattevére, illetve az
ajanlatkérés megismétlésére. (érvénytelen ajanlatok vagy a rendelkezésre 4ll6 fedezetnél
magasabb 8sszegii ajanlatok esetén.)

2. Az el8z6 pontban meghatérozott értékelés alapjan a Polgérmester, illetve a Jegyzd
irasban dont a nyertes ajanlattev6rdl vagy az ajanlatkérés megismétlésérsl.

3. Nem akadalya a nyertes ajanlattevo kivélasztasanak és a beszerzés megrendelésének
az, ha a potencidlis ajanlattevok részérél nem érkezett hdrom 4rajanlat vagy nincs harom
érvényes ajaniat.



4. Ervénytelennek kell mingsiteni az ajanlatot, ha:
a) az ajénlattételi hataridd lejrta utdn nyujtottak be,
b) az a felhivasban foglalt formai és tartalmi kovetelményeknek nem felel

meg,
¢) az ajanlattevé, illetbleg alvallalkozéja nem felel meg az §sszeférhetetlen-
ségi kovetelményeknek,

d) az ajanlattevd nem felel meg a szerzédés teljesitéséhez sziikséges alkal-
massagi kovetelményeknek,

€) az Ajénlattevé ajanlatdban meghatarozott ellenszolgaltatds mértéke eléri
a Kbtv. szerinti kdzbeszerzési értékhatart,

f) egyéb médon nem felel meg az ajanlati felhivésban, valamint a jogszaba-
lyokban meghatérozott feltételeknek.

V. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténd ellenérzése a belso el-
len6r hataskérébe tartozik.

Az ellendrzés soran kiilénés gondot kell forditani a szabalyszerliségre, az elbiralas
szempontjainak el6készitésére, és azok elbiralas sordn térténd érvényesitésére.

VI. ZARO RENDELKEZESEK

1. A szabélyzata hatalya al4 tartoz6 allamhaztartasi szervezet beszerzését végzd szemé-
lyek kotelesek a vonatkozé Jogszabdlyok és a jelen szabalyzat elbirssait attanulma-

nyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhato gondossaggal el-
jérni,

2. Jelen szabélyzat 2020. janusr 1. napjan 1ép hatélyba. Rendelkezéseit csak a hataly-
balépését kovetden felmeriilt beszerzések esetében kell alkalmazni.

3. Ezzel egyidejiileg a 2014. mércius 1. napjan hatélyba Iépett beszerzési szabélyzat
hatalyat veszti.

Tengelic, 2020. januér 20.
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2/a. szamua melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
Aot ......ooeviiiiii e (akefm: ......oovvinivniiiiiiiinn, )
MiNt 8 .ienniiiiniiiee e, (CIM: i, )

ajanlatkéré altal meginditott beszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a
beszerzési szabélyzat /5. pontja szerinti oOsszeférhetetlenség velem szemben nem 3ll
fenn.

Jelen nyilatkozatomat a .............................. (6nkormdnyzat, a kéltségvetési szerv)
altal @ .......coooiiiii e targyban lefolytatandé beszerzési

nyilatkozattevo alirasa



2/b. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
ATHIOtt ..o (lakeim: .o.vveeiiiieiiiieieii e, )
1111 1L R OO (CIM: oo )
ajanlatkérd  4ltal  meginditott = beszerzési  eljarasba  bevont  szervezet
(et e e ) képviseldje kijelentem, hogy a

beszerzési szabdlyzat 5. pontja szerinti sszeférhetetlenség az dltalam képviselt szer-
vezettel szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat a ..............cccceenennnn... (6nkormdnyzat, a koltségvetési szerv)
altal @ .oovenii targyban lefolytatandé beszerzési

nyilatkozattevd alairdsa



3. szam melléklet

AJANLATTETELI FELHIVAS
AJANLATKERES
..................................... tevékenység elvégzésére

I. Ajinlatkéré:

Neve:

Cime:

Képviselbje:

Telefon/fax:

E-mail:

Kapcsolattarté neve:

Telefon/fax:

E-mail:
IL. A beszerzés tirgya:
IIL A szerzédés tipusinak meghatirozdsa:
IV. A szerzddés idétartama (vagy a teljesités hatarideje):
V. A teljesités helye:
VI. Fizetési feltételek:

VII. Alkalmassagi kivetelmények:
(Miiszaki, illetve szakmai alkalmassag, a megkivetelt igazolasi méd®

VIIL. Ajéanlatok értékelésének szempontja:

IX. Az ajanlatok benyujtasat kiveté hianypotldsi lehet6ség meghatirozasa, vagy
annak kizarasa:

X. Ajanlattételei hatarids:
XI. Az ajanlatok benyiijtisinak helye:
XIL. Az ajanlattétel nyelve:

XIIl. Az ajanlatok felbontisinak helye, idépontja, a bontdson részvételre jogosul-
tak megnevezése:

XIV. Annak meghatirozisa, hogy az eljarasban lehet-e targyalni vagy ajanlatké-
ré az ajinlatokat tirgyalds nélkiil birilj el:



XV. A szerzédéskotés tervezett idépontja:

XVL. Taobbvaltozati ajanlat tétele megengedett-¢?

XVIIL. Rész ajinlattétel megengedett-e?

XVIIIL. Az ajanlattétel ajanlati biztositék addsihoz kotott?

XIX. A dokumenticié rendelkezésének médja:

XX. Az ajanlatok dsszeallitisanak tartalmi és formai kovetelményei:
XXI. Egyéb informaciok

XXII. Ervénytelen az ajanlat:

XXITIIL Targyi munkaval kapcsolatban beszerezheté tovabbi informaciok beszerzé-
sének helye, cime:

XXIV. Az ajanlattételi felhivas megkiildésének napja:

Datum: .......oooiiiiiiiiinin,

alairs
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