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BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA

Tengelic K6zség Onkorményzat — kdzbeszerzési értékhatar alatti — beszerzéseinek le-
bonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrendet az allamhaztartasrol sz6lé torvény végrehajta-
sarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: korméanyrendelet) 13. §
(2) bekezdése alapjan a verseny tisztasaganak, az esélyegyenldség, és a kozpénzek at-

lathato felhasznalasénak biztositisa érdekében a kivetkezok szerint szabalyozzuk:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja: hogy az dllamhaztartasi térvény végrehajtasarol szol6 368/2011.

(XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontja alapjan rogzitse a szabalyzat
hatlya ala tartozé allamhaztartasi szervezet — kozbeszerzési értékhatar alatti — be-
szerzései elokészitésének, lefolytatdsanak, bels6 ellendrzésének feleldsségi rendjét, a
nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek feleldsségi korét €s a beszer-
zési eljaras dokumentalési rendjét, dsszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal.

2.1 A szabalyzat tirgyi hatilya kiterjed Tengelic K6zség Onkormanyzata, és iranyi-
tott koltségvetési szervei, a Tengelici Polgarmesteri Hivatal és a Tengelici Mézeska-
lacs Ovoda és Mini Bolcs6de minden olyan — a kozbeszerzési értékhatart el nem
éré — arubeszerzésére, épitési beruhazasara, valamint szolgaltatds megrendelésére,
(tovabbiakban: beszerzés) amelyek esetében az ellenszolgaltatds varhaté ellenérteke
a brutté 200.000.- forintot meghaladja és a szabalyzat hatalya ala tartozo allamhaz-
tartasi szervezet a megrendeld, ajanlatkérd.

A szabdlyzat hatdlya nem terjed ki

— a kozbeszerzésekrol szoldé 2015. évi CXLIIL torvény (tovéabbiakban:
Kbtv.) hatélya ala tartozd, valamint

— a katasztrofa okozta karok elharitasa érdekében sziikségessé valo, azon-
nali beszerzésekre,

— amelyeknél jogszabaly meghatirozza a beszerzés folyamatat,

— palyazati tdmogatasbol megvalosuld beszerzések esetén, ha a pélyézati
utmutat6, vagy a tamogatési szerz6dés meghatarozza a beszerzés folya-
matat,

— épiiletiizemeltetés, koziizemi szolgaltatasok vagy energiahordozok be-
szerzése korébe tartoznak,

— onkormdnyzati hivatal dolgozdinak juttatasahoz (cafeteria) vagy munka-
végzésiik szakmai tamogatdsahoz (szakmai kiadvanyok, tovabbképzések)
sziikségesek,

— Tengelic K6zség Onkorményzata belsé ellendrzésével kapcsolatos szol-
galtatasok.
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3.2 A szabalyzat személyi hatslya kiterjed Tengelic K6zség Onkorményzata tisztségvi-
selbire, és iranyitott koltségvetési szervei, a Tengelici Polgarmesteri Hivatal és a Tenge-
lici Mézeskalacs Ovoda és Mini Bolcs6de alkalmazottaira.

4. A beszerzések targya

A beszerzés targya lehet:
a.) arubeszerzés,
b.) épitési beruhazas,
c.) szolgaltatads megrendelése.

a.) Arubeszerzés:

Forgalomképes és birtokba vehet6 ing6d dolog tulajdonjoganak vagy hasznalata-
ra, hasznositasara vonatkozo jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténé — meg-
szerzése Tengelic Kozség Onkormanyzata, (mint megrendeld, ajénlatkéré) ré-
szérol.

Az érubeszerzés magéban foglalja a beéllitast és tizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazs:

A kovetkezd valamely munka megrendelése (és atvétele) Tengelic Kozség On-
korményzata, (mint megrendeld, ajanlatkérd) részérdl:

— a Kbtv. 1. szamu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kap-
csolodé munka kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabélyban
meghatarozott tervezése egyiitt;

— épitmény kivitelezése vagy kivitelezése €s kiilon jogszabalyban meghata-
rozott tervezése egyltt;

— Tengelic Kozség Onkorményzata (mint megrendelé vagy ajanlatkéré) 4l-
tal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen esz-
kozzel, vagy modon torténd kivitelezése.

c.) Szolgaltatas megrendelése:

Arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem minésiil olyan beszerzés, amely-
nek targya kiilonGsen valamely tevékenység megrendelése Tengelic K6zség On-
korméanyzata (mint megrendel®, ajanlatkérd) részérdl.

Ha a szerzddés tobb — egymassal sziikségszerlien Osszefliggd — beszerzési targyat
foglal magaban, a meghatarozo6 értékti beszerzési targy szerint kell a szerz6dést mi-
nositeni.

5. Osszeférhetetlenség
5.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras eldkészitésében és lefolytatisaban az

ajanlatkérd, megrendeldé nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidi-
nak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbodl, igy kiilonésen gazdasagi
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érdek vagy az eljarasban részt vevé gazdasagi szerepl6vel fennallo mas kozos ér-
dek miatt nem képes.
5.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, alvallalkozoként
vagy az alkalmassag igazolasiban részt vevo szervezetként
a) a megrendeld, az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elokészitésével kap-
csolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet,
b) az a szervezet, amelynek
ba) vezetd tisztségvisel6jét vagy feliigyelobizottsaganak tagjat,
bb) tulajdonosat,
bc) a ba)-bb)pont szerinti személy kozds haztartasban elé hozzatartozojat a meg-
rendeld, az ajanlatkérd az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos te-
vékenységbe bevonta,
ha kozremiikodése az eljarasban a verseny tisztasdginak sérelmét eredményezheti.

5.3. Az ajanlatkérd, a megrendeld nevében eljaré és az ajanlattevd, a megrendeld éltal
az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont sze-
mély vagy szervezet — a jelen szabalyzat 2/a. szamu vagy 2/b. szami melléklete
szerint — irasban koteles nyilatkozni arr6l, hogy vele szemben fennall-e az a 5.1. és
5.2. pont szerinti Osszeférhetetlenség.

IL A BESZERZE’SI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése
A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, ille-
téleg kinalt — altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott — legmagasabb &sszegli teljes

ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast meginditoé hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak (megkiildésének) idépontjat kell erteni.

2. A beszerzések értékhatara
A becsiilt érték kiszdmitdsa sordn a beszerzés targydnak értékét nem kell egybe-
szamitani, a beszerzések értékhatara beszerzésenként egyedileg szdmitando.
III. BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE
1.
a.) 3A 5000 000 Ft egyedi értékét meg nem haladé beszerzések esetén ele-
gendé megrendelést kiildeni a lehetséges szallit6 részére.
b.) az a.) pontban megjeldlt értéket meghaladd, de a kozbeszerzési értékhatart

el nem érd egyedi beszerzési érték esetén legalabb 2 db ajanlatot kell be-
kérni a lehetséges szallitoktol.
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2. A beszerzési eljaras soran a szabalyzat hatdlya ala tartozo allamhaztartasi szervezet
(mint megrendeld, ajanlatkérd) nevében eljaré személyek korét a jelen szabalyzat 1.
szamu melléklete tartalmazza.

3. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhet6 el, ha szervezetiink (mint meg-
rendeld, ajanlatkéro,) rendelkezik a szerzddés teljesitését biztosité anyagi fedezettel,
vagy az arra vonatkozé biztositékkal, hogy a teljesités idOpontjadban az anyagi fede-
zet rendelkezésre all.

4. Ajanlattételre minden esetben legalabb kettd (a beszerzés teljesitésére alkalmas) po-
tencidlis ajanlattevot kell felkérni.

A megrendelést, valamint az ajanlatkérést kozérthetden, célratdrden, szabatosan, a
magyar nyelv altalanos jelentésére figyelemmel, és a miiszaki tartamra, valamint a
beszerzési cselekmény koriilményeire tekintettel kell megfogalmazni és elkiildeni a
lehetséges szallito részére.

Az ajanlatkérést a jelen szabélyzat 3. szamu melléklete szerinti tartalommal kell (ér-
telemszer(ien) megkiildeni.

5. Az eljarast megindité felhivasban meg kell hatarozni az ajanlatok értékelésének
szempontjait.

Az ajanlatok értékelési szempontjai a kovetkezok lehetnek:
a) a legalacsonyabb Gsszegli ellenszolgaltatas,
b) az 6sszességében legeldnydsebb ajanlat kivalasztasa.

Abban az esetben, ha Gsszességében a legelonydsebb ajdnlatot kivinjuk kiva-
lasztani, az eljarast megindit6 felhivasban meg kell hatarozni:

— az Osszességében legelonydsebb ajanlat megitélésére szolgald részszem-
pontokat;

— részszempontonként az azok sulyat meghatarozo - a részszempont tényle-
ges jelent6ségével aranyban allé - szorzdészamokat (a tovébbiakban: suly-
szam);

— az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran
adhat6é pontszam also és felsé hatarat, amely minden részszempont eseté-
ben azonos;

6. A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével
és megvalositasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok.

6.1.% Tengelic K6zség Onkormanyzata beszerzési tevékenységének iranyitasaért a
polgérmester, a Polgarmesteri Hivatal, a Tengelici Mézeskaldcs Ovoda és Mini Bol-
csOde tekintetében a Jegyzo a felelds.

Feladata kiilondsen:
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— feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési
eljarasba bevont dolgozdk és egyéb személyek tevékenységet,

— azonnal kételes kivizsgalni, minden beszerzést zavar6é koriilményt és min-
den olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

— jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni,
amely a beszerzések lefolytatisanak jogszerliségét és erkdlcsi tisztasagat
biztositja,

— rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztésara, s azt a dol-
gozok munkakori leirasaban rogziti, stb.

6.2. A szervezetiink beszerzéseivel kapcsolatos teend6k elokészitése és koordinalasa a

7.

9.

jegyzo6 feladata és hataskore.

Ezen beliil feladata kiilonosen:
— az ajanlatkérés sziikség szerint a dokumentacié el6készitése és intézkedés az
ajanlat bekérésérol,
— az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmények
meghatarozésa,
— a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiik6dé alkalmazottak,

szakértoként megbizott személyek vagy gazdalkodo szervezetek, kivalaszta-
sa, azokra javaslattétel,

— folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

— rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerz6désszerliségét, a szolgaltatas €s
ellenszolgéltatés, aranyat és 6sszhangjat,

— gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellata-
sarol.

Tengelic K6zség Onkorményzata és szervei a szerzbdések kotésére vonatkozo elo-
irasok (kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés stb.) betartisaval kotik meg a
szerzbdést a legjobb érajanlatot adéval. Amennyiben az ajanlat benyujtdja visszalép
akkor szervezetek jogosultak az eredmény kihirdetésekor a kovetkez6 legkedvezobb
ajanlatot tevével megkétni a szerz6dést.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasnak mindig irdsban
kell megtorténnie. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges elézetesen
az irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amelyek
a) értéke a kettészazezer forintot nem érik el,
b) a fizetési szamlakrol a szamlavezet altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy
¢) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mind-
stl.

A szerzdés teljesitésével, moédositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkoz6 eldirasokra a Polgari Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. torvény (Ptk.)
rendelkezéseit kell alkalmazni.

IV. AZ AJANLATOK ELBIRALASA



1. A beérkezett ajanlatok elbiralasahoz az ajanlatot kérd tigyintézd feljegyzést készit,
amelyben az ajanlatokat értékeli és javaslatot tesz a nyertes ajanlattevére, illetve az
ajanlatkérés megismétlésére. (érvénytelen ajanlatok vagy a rendelkezésre 4116 fedezetnél
magasabb 0sszegli ajanlatok esetén.)

2. Az el6z6 pontban meghatarozott értékelés alapjan a Polgarmester, illetve a Jegyzo
irasban dont a nyertes ajanlattevor6l vagy az ajanlatkérés megismétlésérol.

3.5 Nem akadalya a nyertes ajanlattevd kivalasztasanak és a beszerzés megrendelésének
az, ha a potencialis ajanlattevok részér6l nem érkezett kettd arajanlat vagy nincs kettd
érvényes ajanlat.

4. Ervénytelennek kell minésiteni az ajanlatot, ha:

a)
b)

<)
d)
€)
f)

az ajanlattételi hataridd lejarta utan nyujtottak be,

az a felhivasban foglalt formai és tartalmi kovetelményeknek nem felel
meg,

az ajanlattevo, illet6leg alvallalkozdja nem felel meg az dsszeférhetetlen-
ségi kovetelményeknek,

az ajanlattevé nem felel meg a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges alkal-
massagi kovetelményeknek,

az Ajanlattevo ajanlataban meghatarozott ellenszolgéltatas mértéke eléri
a Kbtv. szerinti kozbeszerzési értékhatart,

egyéb modon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszaba-
lyokban meghatarozott feltételeknek.

V. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljarasok bels6 ellenérzési rendszerben torténd ellendrzése a belsé el-
len6r hataskorébe tartozik.
Az ellen6rzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszeriségre, az elbiralas
szempontjainak eldkészitésére, és azok elbiralas soran torténd érvényesitésére.

V1. ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzata hatalya ala tartozo allamhéztartasi szervezet beszerzését végzo szemé-

lyek kotelesek a vonatkozd jogszabalyok €s a jelen szabélyzat el6irasait attanulma-
nyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhaté gondosséggal el-

jarni.

2. Jelen szabalyzat 2020. januar 1. napjan 1ép hatdlyba. Rendelkezéseit csak a hataly-
balépését kovetden felmeriilt beszerzések esetében kell alkalmazni.
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3. Ezzel egyidejiileg a 2014. mércius 1. napjan hatélyba 1épett beszerzési szabalyzat
hatalyat veszti.

Tengelic, 2020. januar 20.
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2/a. szama melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZAT

AUHIOt .« s (lakeim: ..oovnvinneiiiiiniieieeeeens )
10111 1 O PO PP PPN (cIm: oo )
ajanlatkéré altal meginditott beszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a
beszerzési szabélyzat 1/5. pontja szerinti dsszeférhetetlenség velem szemben nem all
fenn.

Jelen nyilatkozatomat a ............cccceevieininnen.. (onkormanyzat, a koltségvetési szerv)
altal @ ..o targyban lefolytatand6 beszerzési

eljarassal kapcsolatban teszem.

DAatum: ...t

.....................................

nyilatkozattevé aldirasa



2/b. szama melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
Aot ... (lakeim: ..oveniniiiiiiieeiiiiein )
1001141 A NPT (1 )
ajanlatkérd  4ltal  meginditott  beszerzési  eljardsba  bevont  szervezet
(P ) képviseldje kijelentem, hogy a

beszerzési szabalyzat 5. pontja szerinti 6sszeférhetetlenség az altalam képviselt szer-
vezettel szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat a ...........c.ooeiiiiiiiii (onkormdnyzat, a koltségvetési szerv)
altal @ ..o targyban lefolytatandé beszerzési

eljarassal kapcsolatban teszem.

DAtum: .oooviviiiiiiii e

....................................

nyilatkozattevo aléairdsa
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3. szamu melléklet

AJANLATTETELI FE'LHiVAS
AJANLATKERES
...................................... tevékenység elvégzésére

I. Ajanlatkéré:

Neve:

Cime:

Képviseloje:

Telefon/fax:

E-mail:

Kapcsolattarto neve:

Telefon/fax:

E-mail:
II. A beszerzés targya:
III. A szerzédés tipusinak meghatarozasa:
IV. A szerz6dés idétartama (vagy a teljesités hatarideje):
V. A teljesités helye:
VI. Fizetési feltételek:

VII. Alkalmassagi kovetelmények:
(Miiszaki, illetve szakmai alkalmassag, a megkovetelt igazolasi m6d©

VIII. Ajanlatok értékelésének szempontja:

IX. Az ajanlatok benyujtasat koveto hianypoétlasi lehetéség meghatarozasa, vagy
annak kizarasa:

X. Ajanlattételei hatarido:
XI. Az ajanlatok benyujtasanak helye:
XII. Az ajanlattétel nyelve:

XIII. Az ajanlatok felbontasanak helye, id6pontja, a bontison részvételre jogosul-
tak megnevezése:

XIV. Annak meghatarozasa, hogy az eljarasban lehet-e targyalni vagy ajanlatké-
ré az ajanlatokat targyalas nélkiil biralj el:



XV. A szerzdédéskités tervezett idopontja:

XVI. Tobbvaltozath ajanlat tétele megengedett-e?

XVIIL Rész ajanlattétel megengedett-e?

XVIII. Az ajanlattétel ajanlati biztositék adasahoz kotott?

XIX. A dokumentacio rendelkezésének modja:

XX. Az ajanlatok osszeallitisanak tartalmi és formai kdvetelményei:
XXI. Egyéb informaciok

XXII. Ervénytelen az ajanlat:

XXIII. Targyi munkaval kapcsolatban beszerezheté tovabbi informaciék beszerzé-
sének helye, cime:

XXTV. Az ajanlattételi felhivas megkiildésének napja:

Datum: ...ooovvviiiiiiiiiiiiiie

..........................................
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