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Tengelic Kozség Onkormanyzata
Tengelici Polgarmesteri Hivatal
Ajandékok és egyéb elonyok elfogadisival kapcsolatos szabdlyok

A hivatasetikai alapelveinknek valé megfelelésiink érdekében betartjuk és viselkedésiink etikai
mércéjéiil elfogadjuk a kivetkez6 szabalyokat.

1. Nem fogadunk el ajandékokat

1.1. Tartézkodunk minden olyan ajandék elfogadasatol, amely esetében vélelmezheté az
ajandékozé munkavégzésiinkkel kapcsolatos befolyasolasi szandéka.

1.2. Sz6r6 ajandékok, kiilfoldi allami szerv képvisel6jétol kapott figyelmességi ajandékok,
valamint a munkankkal kapcsolatos rendezvényen kapott szokasos vendéglatis elfogadasa
kivételével nem kériink és nem fogadunk el olyan ajandékot, elényt, meghivast, szolgaltatast
vagy barmely mas, szamunkra, csaladtagjaink, rokonaink, barataink, vagy velilkk érzelmi,
politikai, gazdasagi vagy mas érdekszovetségben 1évo személyek, vagy az éltalunk tAmogatott
szervezetek szamara igért elonyt, amely munkankkal vagy munkahelyiinkkel barmely médon
is Osszefliggésbe hozhato.

1.3. Sz6r6 ajandéknak tekintjiik a valamely rendezvényen valé részvételiinkre tekintettel kapott,
az ajandékozd szervezet logdjaval, vagy nemzetk6zi kapcsolatokban az ajandékozé allamara,
szervezetére mas modon utald, a Magyarorszag kozponti koltségvetésében meghatarozott
illetményalap 10%-4t nyilvanvaléan meg nem haladé értékli ajandékokat. A munkankkal
kapcsolatos rendezvényen kapott szor6 ajandékokat, ha azt jellegiik nem zarja ki, elsésorban
munkahelyiink6n, a munkavégzésiink soran hasznositjuk.

1.4. Figyelmességi ajandéknak tekintiink minden munkankkal vagy munkahelyiinkkel
Osszefiiggésbe hozhatd, szordé ajandéknak nem mindsiild, de ugyanakkor nem lekételezd
mértékli ajandékot. Figyelmességi ajandékot csak kiilfoldi allami szerv képvisel6jétol,
udvariassagbdl fogadunk el, a mést6l kapott figyelmességi ajandékokat visszautasitjuk.

1.5. Lekoételezd mértékiinek tekintjik azokat az ajandékokat, amelyeket sajat jogszer
jovedelmiinkbdél, szokasos életviteliink fenntartidsa mellett azok realis piaci aran nem lennénk
képesek megvéasarolni magunknak. Lekotelezd mértékli ajandékot senkitél, semmilyen
koriilmények k6zott nem fogadunk el.

1.6. A munkénkkal kapcsolatban kiilfoldi allami szerv képvisel6jétél kapott figyelmességi
ajandékokat minden esetben bejelentjitk a munkahelyiinkon erre kijelolt személynek.

1.7. Szokasos vendéglatasnak tekintjiik a szakmai program keretében valamennyi résztvevd
részére biztositott ellatast. Szokasos vendéglatasnak tekintjiik még a kiilfoldi allami szerv
munkatarsitol, vagy barmely kiilfoldité]l hivatalos utunkon, kilf6ldon munkéankkal
kapcsolatban kapott, az éallami szervek hazai vendéglitdsi gyakorlatdhoz hasonld, nem
lekételez6 mértéki ellatast.



1.8. Ha nem tudjuk eldénteni, hogy egy vendéglatds vagy ajandék osszeftiggésbe hozhatd-e
munkénkkal vagy munkahelyiinkkel, tovabba, hogy a mértéke alapjén elfogadhatd lehet-e,
tandcsot kériink kdzvetlen felettestinktdl.

1.9. A munkatarsak, csalddtagok, élettarsak és jegyesek 4ltal egymaésnak adott ajandékokat nem
tekintjiik hivatasetikai szabalyokkal ellentétesnek.

1.10. Hivatalos utazdsaink sordn kizrdlag menetrendszer(i, vagy barki mis szimara
hozzaférhetd, valamint dllami szerv (kiilfoldon ide értve a meghivo kiilfldi allami szervet is)
tulajdondban 4ll6, tovdbba bérelt vagy sajat jarmiiveken utazunk. Olyan, munkahelyiinkkel
vagy munkankkal kapcsolatos utazéson, amelynek koltségeit nem teljes egészében a magyar
allami koltségvetés fedezi, csak akkor vesziink részt, ha azon val6 részvételhez fliz6d6 kozérdek
— sajat magunk és vezet6ink alapos megfontoldsa alapjan is — egyértelmiien meghaladja a kiilsd
befolyas ala keriilés kockazatat.

2. Visszautasitjuk a felkinalt jogtalan elénydket

2.1. Ha barki jogtalan elényt igér szAmunkra — tisztességiink kétséget kizard megorzése
érdekében — a kovetkez6 magatartasi elveket kvetjiik.

a. Visszautasitjuk a felkinalt el6nyt, és — hacsak munkénk nem kifejezetten erre iranyul —
még bizonyitékszerzés céljabol sem fogadunk el semmit, ami jogtalan.

b. Igyeksziink azonositani a jogtalan elényt igéré személyt.

c. Elkeriljik a hosszabb kapcsolat fenntartisat. Még az iigy felderitése érdekében sem
crintkeziink a feltétlentl sziikségesnél tovébb egy tisztességiinket, személyes
integritdsunkat veszélyeztetd személlyel.

d. Igyeksziink tovébbi taniikat keresni a jogtalan el6ny felkinalasaval kapcsolatban, akér
munkatarsainkat, akar mas, a kozelben tartézkod6 személyeket.

e. A lehetd legrovidebb id6n beliil értesitjiik az eseményrél kozvetlen felettesiinket, és
biincselekmény gyaniija esetén az illetékes nyomozo hatésdgot is.

f. Kezdeményezziik, hogy annak az tigynek az intézésére, amellyel kapcsolatban jogtalan
el6nyt ajanlottak fel, lehetdség szerint mds munkatérsat jelsljenek ki.

g Mias munkatars kijelolésének hidnyaban munkdnkat a rendes munkamenetnek
megfeleléen tovabb folytatjuk, de kiilénds figyelmet forditunk arra az ugyre, amellyel
kapcsolatban jogtalan el6nyt ajanlottak fel, annak érdekében, hogy az adott iiggyel
kapcsolatos eljarasunk minden szempontb6l témadhatatlan legyen.

2.2. Ha tudtunkon kiviil més olyan juttatdst vagy més elényt biztosit szdmunkra, amelyet nem
fogadhatunk el, arrl azonnal, de legkésdbb a tudomésszerzéstél szamitott 3 munkanapon beliil
ertesitjiik  kozvetlen felettesiinket, és a juttatist a leheté legrovidebb idén beliil
visszaszolgéltatjuk annak, akitél szirmazik. Ha ez nem lehetséges, akkor a juttatast vagy mads
elényt fizikai val6jaban, ennek lehetetlensége esetén az afeletti rendelkezési lehetdséget atadjuk
a kozvetlen felettestinknek.
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Megismerési nyilatkozat

Ajandékok, egyéb elényok elfogadisival kapesolatos szabdlyokat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat koteles vagyok betartatni.
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